
Dispositions pour la qualité 
et la livraison des encarts de journaux 
L’aperçu suivant présente les conditions-cadres pour les encarts à insérés.

Les encarts non standard (formats spéciaux, échantillons collés, etc.) requièrent un test 
préalable portant sur environ 200 exemplaires de l’encart (modèle en blanc) deux semaines 
avant la date prévue pour l’insert. 

Formats, poids et qualité 

Format Rectangulaire, pas de coupes ou de bords effrangés
Minimum: 148 × 105 mm (A6) 
Maximum: 315 × 235 mm 
Formats spéciaux: le traitement des formats suivants est possible avec des 
restrictions, une évaluation préalable de la faisabilité technique avec des 
modèles en blanc est toutefois nécessaire: 
- Bulletin de versement (105 × 210 mm)

Poids Minimum: 35 g/m2 min. 12 pages tabloïd 
 60 g/m2 min. 4 pages tabloïd 
 80 g/m2 page simple 

Types de pli Les types de pli suivants 
peuvent être insérés: 
- Pli croisé
- Pli pincé/roulé
- Pli médian/double parallèle

Les types de pli suivants 
ne peuvent pas être traités: 
- Pli leporello/zigzag
- Pli pincé/fenêtre

Qualité Les surfaces des encarts ne doivent pas être collantes ou glissantes. Pour 
les surfaces spéciales, la faisabilité technique devra être clarifiée au 
préalable avec des échantillons deux semaines avant la date d’insert 
effective. 
Les encarts doivent pouvoir se détacher facilement. Ils ne doivent pas coller 
les uns aux autres en raison de l’humidité ou de l’électrostatique. 

Cartes collées 
dans l’insert 

Il n’est pas possible de coller une carte ou un 
prospectus sur la première ou la dernière page. 
Les cartes ou les brochures doivent être collées 
ou attachées dans le pli, au centre de l’encart. 

Surplus/réserve Les erreurs de distribution, d’affectations ou les doubles affectations 
s’élèvent à 2% dans la branche. En raison des fluctuations de tirage et 
des exemplaires de rebut, une quantité supplémentaire de 3% ou 
une commande minimale de 300 exemplaires est recommandée. 

en plic

centré



Livraison 
Délai de livraison Au plus tard cinq jours ouvrés (lundi à vendredi) avant la date d’insert. 

Pour les encarts peu importants, des délais de livraison plus tardifs 
peuvent être convenus. 

Mode de livraison Encarts empilés en couches égales de 
8 à 10 cm. 
Non attachés et non emballés dans des boîtes. 
Première page vers le haut. 
Piles propres et stables. 
Non collés, chargés électrostatiquement ou 
humides. 
Aucun dommage, aucun coin ou bord écorné. 
Les encarts ne doivent pas glisser les uns sur 
les autres. 

Ils doivent être empilés proprement sur des 
europalettes ou des cadres en bon état (pas 
de boîtes). 
Feuille de carton sur les palettes et entre les 
couches (à des fins de protection et de 
stabilité). 

Couverte par une palette ou un panneau 
de bois. 
Palette cerclée d’un bandeau en acier ou en 
plastique et l’emballer dans un film plastique. 
Palette d’un poids maximal de 800 kg et de 
120 cm de haut. 
Fixer un document de livraison des deux côtés 
de la palette: désignation des encarts, date 
d’insert, tirage total et nombre d’exemplaires 
par palette. 

Remarques Le non-respect de ces directives peut entraîner des coûts supplémentaires 
importants qui seront facturés. 
Les encarts restants seront détruits sauf instruction contraire avant la date 
de l’insert. 

Contact et adresse de livraison
Contact Centro Stampa Ticino SA 

Tel. +41 91 960.31.31 
Fax +41 91 960.31.55 

Adresse 
de livraison 

Centro Stampa Ticino SA 
Via Industria 
CH-6933 Muzzano 

Réception des marchandises: 
8 h 00 à 16 h 00 du lundi au vendredi 




